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Директор МБОУ «Баклановская СОШ»

                                                                                               Е.А.Ермолайкина
План-график

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации

обучающихся, освоивших программы основного общего образования в 2016-2017 учебном году
	№ п/п

	Проведение организационных мероприятий
	Разработка
регламентирующих актов, инструкций, приказов
	Ответственные

	I четверть

	1. 
	 Анализ итогов государственной (итоговой) аттестации за 2015/2016учебный год.
	
	Администрация

	2. 
	Планирование работы предметных ШМО по подготовке к государственной (итоговой) аттестации с учётом уровня ЗУН учащихся по итогам экзаменов.
	
	Зам. директора

по УВР

Руководители ШМО

	3. 
	Информирование участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х  классов в независимой форме в текущем учебном году:
· проведение общешкольного родительского собрания учащихся 9-х, классов и
· проведение ученических собраний с целью знакомства с:
· Положением о государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9- классов общеобразовательных учреждений РФ

· Положением о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Оформление протокола родительского собрания

	Администрация 
Классные руководители



	4. 
	Сбор информации и первичных заявлений от учащихся 9-х классов по выбору экзаменов
	
	Классные руководители

	5. 
	Составление электронных баз обучающихся 9-х, классов с выбором предметов для экзаменов
	
	Зам. директора

по УВР


	6. 
	Составление графика консультаций и индивидуальных занятий по подготовке обучающихся к итоговой аттестации
	
	Администрация, Классные руководители
Учителя-предметники

	7. 
	Организация обучающихся 9 классов для проведения тренировочных и диагностических работ
	
	Зам. директора

по УВР 

	8. 
	Формирование электронной базы обучающихся 9-х,  классов с отметкой о выборе предметов для экзаменов. 

Изучение регламентов проведения экзаменов.
	Работа с документами регионального, муниципального уровней, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х, 1классов в независимой форме
	Зам. директора

по УВР 

	9. 
	Изучение демонстрационных версий
	
	Учителя-предметники

	10. 
	Составление индивидуальных тематических траекторий подготовки учащихся к итоговой аттестации
	
	Учителя-предметники

	11. 
	Создание банка ОГЭ, 
	Подготовка приказов о  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена,  в 2016-17уч.г
	Зам. директора

по УВР .

Классные руководители 9-х,классов

	II четверть

	12. 
	Проведение у обучающихся 9-х, классов диагностических работ по математике, русскому языку в форме  ОГЭ
	Оформление справок по итогам диагностических работ.
	Учителя-предметники 
Зам. директора по УВР 
Классные руководители

Организаторы

	13. 
	Проведение анализа диагностических работ по русскому языку и математике в формате ОГЭ 
	Анализ работ с выявленными ошибками
	Учителя-предметники

	14. 
	Проведение совещания по вопросам: информирование подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х, классов в независимой форме, результатам пробного тестирования по математике.
	Протокол совещания
	Зам. директора

по УВР



	15. 
	Уточнение списков учащихся 9-х,классов с указанием выбранных предметов для сдачи экзаменов.
	Список участников итоговой аттестации
	Зам. директора

по УВР .

Классные руководители

	16. 
	Организация работы учащихся с on-line тестами 
	
	Учителя- предметники

	17. 
	Проведение индивидуальных консультаций психолога.
	
	Педагог-психолог

	18. 
	Корректировка электронных баз для проведения  ОГЭ
	
	Зам. директора

по УВР.

	19. 
	Проведение административных контрольных работ за I полугодие
	Справка по итогам контрольных работ
	Зам. директора

по УВР .

	20. 
	Первичное анкетирование учащихся 

	Справка по результатам анкетирования
	Педагог-психолог 

	21. 
	Заседание ШМО по вопросу «Изучение методических рекомендаций по КИМам»
	Протокол заседания
	Отв. за ШМО



	22. 
	Проведение классных часов по вопросу «Изучение методических рекомендаций по КИМам»
	
	Классные руководители 9-х, классов

	23. 
	Сбор и регистрация заявлений обучающихся 9-х, классов на выбор предметов для сдачи экзаменов в период государственной (итоговой) аттестации.
	
	Зам. директора

по УВР .



	III четверть

	24. 
	Проверка классных журналов 9-х, классов

Цель: выполнение учебных программ, практической части программного материала, объективность выставления оценок.
	Справка о проверке журналов
	Зам. директора

по УВР 


	25. 
	Проведение диагностических работ по предметам по выбору в форме ОГЭ,
	
	Зам. директора

по УВР

	26. 
	Корректировка списков учащихся 19класса с указанием выбранных предметов для сдачи экзаменов.
	
	Зам. директора

по УВР .

	27. 
	Диагностика участников государственной итоговой аттестации 2016-2017г. (учащиеся, учителя-предметники)
	Справки диагностики

Анкета для учителей-предметников по изучению уровня готовности обучающихся к проведению государственной (итоговой) аттестации в независимой форме, отношения общественности к проведению экзаменов в независимой форме и в форме ЕГЭ.
	Зам. директора

по УВР.



	28. 
	Информирование обучающихся 9-х,классов, их родителей о сроках и процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации, правах участников ОГЭ, существующих запретах и мерах административной ответственности за допущенные нарушения.
	Оформление протокола родительского собрания
	Классные руководители 9-классов



	29. 
	Проведение индивидуальных консультаций, лекций «Режим для выпускника во время подготовки и проведения экзаменов»
	
	Педагог-психолог



	30. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями.
	
	Классные руководители



	31. 
	Проведение диагностических работ обучающихся 9-х, классов
	
	Зам. директора

по УВР

	32. 
	Подготовка документов на проведение итоговой аттестации в щадящем режиме
	
	Зам. директора

по УВР .

	IV четверть

	33. 
	Оформление информационного стенда для родителей и учащихся школы «Экзамены: рекомендации, советы, расписание».
	
	Зам. директора

по УВР



	34. 
	Инструктаж по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	
	Медработник

	35. 
	Анкета для учащихся по изучению уровня готовности обучающихся к проведению государственной (итоговой) аттестации в независимой форме, отношения общественности к проведению экзаменов в независимой форме и в форме , ОГЭ.
	Справка по диагностике
	Зам. директора

по УВР

Педагог-психолог



	36. 
	Инструктаж по обеспечению техники безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	
	Зам. директора по УВР 

	37. 
	Проведение заседания методических объединений учителей-предметников школы по результатам репетиционных экзаменов
	Протоколы ШМО
	Зам. директора по УВР 
Руководители ШМО

	38. 
	Проверка классных журналов 9-х классов
Цель: выполнение учебных программ, практической части программного материала, объективность выставления оценок.
	Справка о проверке журналов
	Зам. директора

по УВР 


	39. 
	Участие в проведении репетиционных экзаменов для обучающихся 9-х, классов.
	
	Зам. директора

по УВР .

	40. 
	Организация ОГЭ по предметам по выбору (формирование списков выпускников, организаторов)
	
	Зам. директора

по УВР .

	41. 
	Информирование и консультирование родителей по вопросам, связанным с организацией и проведением ОГЭ.
	Оформление протокола родительского собрания.
	Классные 

руководители

	42. 
	Контроль за ходом проведения экзаменов в форме государственного выпускного экзамена.
	
	Администрация

	43. 
	Проведение педагогического совета школы «Допуск обучающихся к государственной (итоговой) аттестации»
	Протокол педагогического совета
	Директор

Зам. директора

по УВР



	44. 
	Подготовка документов, подтверждающих награждение Похвальными грамотами
	
	Зам. директора

по УВР
Учителя-предметники
Классные руководители

	45. 
	Оформление личных дел, подготовка ведомостей для выписки аттестатов.
	
	Классные руководители

	46. 
	Выдача бланков аттестатов, Похвальных грамот.
	
	Администрация

	47. 
	Оформление и выдача свидетельств  ОГЭ
	
	Администрация

	48. 
	Аналитический отчет «Об итогах государственной (итоговой) аттестации»
	
	Администрация 






